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1. Bevezetés

Jelen szabalyzat az informécids énrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXIl. térvény (a tovabbiakban I8jtv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a Keszthelyi Televizié Szolgéltatd
Nonprofit Kft-nél a kézérdek{ adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkozéan késziilt.

2. A Szabalyzat célja

2.1 Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Keszthelyi TV Nonprofit Kft-nél a kdzérdeki adatok
megismerésere iranyuld igények teljesitésének rendjét annak érdekében, hogy a természetes
személyek személyes adataihoz f(iz6d6 jogainak tiszteletben tartasa mellett a lehetd legszélesebb
kérben biztositsa a kdzérdek(i adatok megismerhet&ségét.

2.2 A Keszthelyi TV Nonprofit Kft kételes biztositani a kzérdek( adatok nyilvanossagat, a
kozvélemény gyors és pontos tajékoztatasat a feladat- és hataskorébe tartozé tgekben.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.1 Kozerdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év4 és tevékeységére
vonatkozo vagy kézfeladatanak ellatasdval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala es6, barmilyen médosn vagy formaban régzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményesséégére is
kiterjedS értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

3.2 kézéedekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli.

4. A Szabalyzat hatélya

4.1 Jelen Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Keszthelyi TV Nonprofit Kft tevékenységével
kapcsolatos kozérdekii adatok és kozérdekbd| nyilvdnos adatok teljes korére (a tovabbiakban
egyltt: kozérdek(i adat)

4.2 A Keszthelyi TV Nonprofit Kft kezelésében Iévé kozérekl adatok -az 16jtv.-ben meghatarozott
esetekkivételével - barki altal megismerhet&ek.

4.3 A kozérdek( adatok megismerésével és nyilvanossagéval 6sszefiliggésnem az iizlei titok
megismerésere a Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. térvény rendelkezései megfeleléen
iranyaddak.

5. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyulé igény elGterjesztése

5.1 A kézérdek( adatok megismerésére irdnyulé igények benyujtasanak médjai:
- szdban

- irdsban

- elektronikus daton



5.2 Az igényl6 kérheti a:

- kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kézérdek(i adatokat tartalmazé iratokba tdrténé betekintést,

- kbzérdekd adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolds készitését.

5.3 A kozérdek( adatok igényldsdre vonatkozd, telefonon vagy személyesen eladott kérelmeket
az érintett tigy Ugyintézéje telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, ha az tgy
természetet nem igényli az irasbeli tajékoztatast és az adatigénylé kifejezetten nem kéri a valasz
irdsban vagy technikai adathordozén (cd, dvd) térténd rogzitését.

5.4 Amenniyben a sz6ban el6terjesztett megkeresés a jelen Szabdlyzat 4.3 pintja alapjan szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, az Ugyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél és 15 napon bellil
irdsban ad ra valaszt.

5.5 Az irasbeli igényeket a jelen Szabalyzat 1. mellékletét képezé formanyomtatvanyon is be lehet
nydjtani. A kézérdekd adatok megismerése iranti kérelmet nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy azt nem a formanyomtatvényon nyujtottak be.

6. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé igény megvalaszolasinak el6készitése

6.1 Az igényel kdzérdek(i adatokal érintett gy lgyintéz&je a megkeresést az iktatast kdvets 3
munkanapon belil kételes mewgvizsgélni abbdl a szempontbdl, hogy

- az igényel adatok pontosan beazonosithatdk-e

- az igényelt adatok kozérdekd adatoknak min8silnek-e

- az igényelt adatokat a Keszthelyi TV Nonprofit KFt kezeli-e

- az igényld elérhetdsége tisztazott-e

- az adatszolgaltatds okoz-e a Keszthelyi TV Nonprofit Kft-nek kéltséget, ha igen,

- nyilatkozott-e az adatigényl§ azok megtéritésérdl.

6.2 Amennyiben az igényelt adatok pontosan nem azonosithaték be, az adatigénylével
haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot és fel kell hivni hidnyzé adatokra vonatkozé
nyilatkozattételre. Amennyiben az adatigényl8 a megkeresést 15 napon beliil nem pontositja,
illetve nem egésziti ki és a rendelkezésre &llé adatok alapjan az adatigénylés nem teljesithet§, az
elutasitasrol aza adatigénylét értesiteni kell.

6.3 Ha az adatigényl&vel nem lehet felvenni a kapcsolatot, az adatkézlés meghitsuldsardl az
lgyintézé feljegyzést készit.

6.4 A kézérdek( adatokat az adatigényl8 dltal meghatarozott formaban (irdsban, e-mail, csd dvd)
kell teljesiteni.

6.5 A masolat, tovabba cd vagy dvd rendelkezésre bocsatésa estén az adatigényls a masolat
készitéséért - legfeljebb azzal kapcsolatoban felmerdilt kdltség mértékéig terjedSen -
kéltségtéritést koteles fizetni. A koltségtérités mértékét a jelen Szabalyzat 2. melléklete hatdrozza
meg, amelynek viselésérél az igényl6 a megkereséssel egyidejlleg a jelen Szabalyzat 1.
mellekletében meghatdrozott formanyomtatvéyn k9téltésével foglalkozik.

6.6 Amennyiben a kozérdekl adatok megismerése iranti kérelmet nem a formanyomtatvanyon
nyujtjak be, és az adatigénylé a koltségek viselésérsl nem nyiklatkozott, az adatigénylével



haladéktalanul fel kell venni a kapcsolatot és fel kell hivni a kéltségek viselésére vonatkozé
nyilatkozattételre.

6.7 Amennyiben a koltségek megtéritését az adatigényl6 nem véllalja, fel kell hivni a figyelmét
arra, hogy csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatdst, ami nem okoz a Keszthelyi
TVNonprofit Kft-nek meg nem térilé koltségeket.

6.8 A felmeriilt kéltségek megtéritése a KEszthelyi TV Nonprofit Kft bankszamlara térténé banki
atutalassal, vagy pénztari befizetés Gtjan kell teljesiteni. Az adatigénylés kizarélag a koltségtérités
befizetése, illetve dtutaldsa utan teljesithetd.

7. A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé igény teljesitése

7.1 Az igényt el kell utasitani, ha az igényelt adatok nem kézérdek(i adatok. Az igény teljesitésének
megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 napon belil irdsban értesiteni kell az adatigénylét. gy
kell eljarni abban az esetben is, ha a kért adatot a Keszthelyi TV Nonprofit Kft kezeli. Az
értrsitésnek a birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tajékoztatdst - beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltét - is tartalmaznia kell.

7.2 Az igényelt kbzérdek(i adatot az igényl6 altal megjeldlt formaban a lehetd legrévidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell az adatigényl8 rendelkezésére bocsatani. A hataridét
az UgyvezetG - indokolt esetben . egy alkalommal irdsban 15 nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitasrdl az igényl6t az igény kézhezvételét kévets 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3 Amennyiben az igényl6 nem jelélte meg az adatszolgéltatas mdédjat, a kérelemmel megegyez
formaban kell az igényt teljesiteni.

7.4 Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igényl&vel haladéktalanul fel kell venni a
kapcsolatot.

7.5 Ha a kézerdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé éltal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolatkészités, illetSleg a betekintés elStt ezen adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

7.6 Amennyiben az igénylés olyan adat megismerésére iranyul, amely folyamatosan elérhetd a
www.tvkeszthely.hu honlapon, az igény teljesitésével egyidej(ileg fel kell hivni az adatigénylé
figyelmét arra, hogy az igényelt adat a honlapo mely meniipontjéban érhet6 el.

7.7 Amennyiben az igényl6 kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentumban torténd betekintés irdnt
nyujtotoo be kérelmet, az igénylSvel haladéktalanul fel kell venni a kapcolatot a betekintés
id8pontjanak meghatarozasa érdekében.

7.8 A betekintésre a Keszthelyi TV nonprofit Kft irodajaban (8360 Keszthely, Kossuth L. u. 45.) elére
egyeztetett id6pontban kerilhet sor. A betekintés sordn kételes jelen lenni az liggyel kapcsolatos
kérdesek mevdlaszoldsara illetékes tigyintéz6. A betekintés soran biztositani kell, hogy az
adatigényl6 a kbzérdek( adatokat tartalmazé dokumentumokat nyugodt kériilmények kézott
megtekinthesse, azokrdl jegyzeteket készitsen. Biztositani kell azt is, hogy az adatigényld
kérdéseket tegyen fel és azokra a jelen Szabdlyzat és a hatalyos jogszabélyok filgyelembe vételével
lehetSleg azonnal vélaszt kell adni.



7.9 A betekintés sordn biztositani kell, hogy az adatigényl6 a kdzérdek(i adatokat tartalmazé
iratokrolkérésére masolatot kapjon a jelen Szabalyzat 5.4-5.7 pontjaban foglaltak alkalmazasaval.

7.10 A betekintés megtorténtérdl, illetl6leg a masolat késuzitésérdl az tigyintézé feljegyzést készit,
amely tartalmazza az aigényelt adatok felsorolasat, a betekintés helyét és idejét.

8. Adatvédelmi elGirasok

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl§ szeméylazonositd adatai csk
annyiban kezelhet8k, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koéltségek
megfizetését is - elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetSlega koltségek
megfizetését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

9 Jogorvolat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

9.1 Ha az adatigényl6 kdzérdek(i adat igénylésére vonatkozé igényét nem teljesitik, z igénylé a
teriletileg illetékes birésaghoz fordulhat.

9.2 A megtagadas jogszer(iségté és megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.
10. Zar6 rendelkezések

10.1 Jelen Szabdlyzat 2017.06.01. napjan Iép hatalyba



1. melléklet
Igénybejelentd lap
A Keszthelyi TV Nonprofit Kft tevékenységével kapcsolatos kézérdek( adatok és kézérdekbdl
nyilvanos adatok megismwerésére
Az adatiENYIG NEVE! ...ttt ettt ettt ettt ettt aenes

AZ IGENY PONTOS [EITASA: weuviiiriiiieiie ettt sttt st e et e e e e te e eeeeteeseeesesesneesnsens

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

az adatszolgaltatds vélasztott mdodja (kérjik aldhdzni):

- irasban, személyes atvétellel

- irdsban, postai Uton

- elektronikus Gton, @-Mail CiM: ...oocueieceeeeeee e e e e
- elektronikus adathordozén, cd/dvd személyes atvétellel

- elektronikus adathordozén, cd/dvd postai Gton

Postai kézbesités valasztdsa esetén az adatigényld levélcime:

Nyilatkozom, hogy a fent elGterjesztett igényem teljesitése soran felmeriil kdltségeket
megtéritem.

............................................................

az adatigényl6 sajatkez( aldirdsa



2. melléklet
Koltésgtablazat
A Keszthelyi TV Nonprofit Kft a kézérdek( adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl sz616 szabalyzata 5.5-5.7 pontjai alapjan a Keszthelyi TV Nonprofit Kft tevékenységével
kapcsolatos k6zérdek(i adatok igénylése esetén az alabbi koltségeket koteles az adatigénylé
megtériteni: :
Fénymadsolat A/4-es méretben: 50,- Ft/lap

CD: 400,- Ft/db

DVD: 600,- Ft/db



